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CIRANDA de
TARITUBA

ASSOCIACAO CULTURAL RECREATIVA E FOLCLORICA DE TARITUBA
CNPJ 05.940.625/0001-57

RESOLUCAO 006/2024

PATRIMONIO

A Senhora Paula Toyama Brasilio de Bulhdes na qualidade de Diretora Presidente da
Associacdo Cultural Recreativa e Folclorica de Tarituba (ACRFT) aprova com base
nas instru¢cdes Estatutaria as orientagdes técnicas patrimoniais:

. O controle patrimonial sera realizado pela Diretoria Administrativa da ACRFT com
base nas instrucdes contabeis e estatutaria.
. Classifica os seguintes grupos patrimoniais:
a) Patriménio Institucional: Patriménio pertencente a ACRFT adquirido por meio de
compra, doacdo, transferéncia, permuta ou outra modalidade de negociacao
patrimonial de forma legal e amparada pela legislacdo brasileira, com controle
patrimonial identificado por meio de plagueta contendo a logomarca da ACRFT,
codigo numérico, codigo de barra e/ou codigo do QR Code, com registro no Balango
Patrimonial, manutencéo - guarda sob a responsabilidade da ACRFT e classificando
em 3 grupos:
Grupo 1: Patriménio Ativo — Patrimdnio em uso da ACRFT.
Grupo 2: Patriménio Inservivel — Patrimbnio classificado e aprovado pela
Assembleia Geral como patriménio sem condicdes de uso, custo elevado de
manutencao ou que oferece falta de seguranca no uso. A Assembleia Geral definird a
forma de expurgo do patrimonio:

a) Venda,

b) Doacéo conforme estabelece o estatuto da ACRFT;

c) Eliminagéo como perda total, sem valor de comercio.



Grupo 3: Patrimdnio Acervo — Patrimbnio classificado pela Comissdo Interna
nomeada pelo (a) Diretor (a) Presidente e aprovado pela Assembleia Geral como
patrimonio de preservagéo do Patrimonio Cultural da Ciranda de Tarituba e Origem
Caicara. Este patrimdénio ndo podera ser usado e devera ser guardado no museu
histérico da Ciranda de Tarituba.
b) Patrimdnio de Instituicdo Parceira: Patrimbnio de uso tempordrio pertencente a
uma instituicdo parceira com a ACRFT para uso da ACRFT, concedido por meio de
Termo Contratual / Cooperacéo / Projeto / Subvencéo, entre outra modalidade de
parceria publica ou particular, com a manutencgéo / a guarda sob a responsabilidade
da ACRFT e a identificacdo patrimonial seguira as orientacfes técnicas da Instituicao
Parceira.
c) Patrimoénio de Terceiros: Classifica-se em dois grupos:
Grupo A: Patriménio de Uso exclusivo da pessoa natural ou juridica que mantem o
patriménio na estrutura fisica da ACRFT, sem o compromisso da ACRFT da guarda /
manutencao.
Grupo B: Patrimbnio de pessoa natural ou juridica cedido temporariamente para uso
da ACRFT com a manutencéo e guarda sob a responsabilidade da ACRFT.
A circulacdo temporéria interna do patrimbénio ocorrerd mediante autorizacdo do
responsavel da guarda do patriménio na Unidade, ndo sendo necessaria autorizacao
da Gestéo Técnica Social.
3. A movimentacdo do patrimbnio ocorrera:
a) Patrimbnio da ACRFT: Solicitacdo da Diretoria Administrativa e autorizagéo
do (a) Diretor (a) Presidente da ACRFT;
b) Patrimdonio de Uso Exclusivo de Terceiros: Solicitacdo de terceiros e
autorizacdo da Diretoria Administrativa.
c) Patriménio de Terceiros sob a Responsabilidade da ACRFT: Solicitacdo da
Diretoria Administrativa, autorizacao do (a) Diretor (a) Presidente da ACRFT e

do Responsavel pelo patrimonio (Terceiros).

4. A baixa do patrimbnio ocorrera:
a) Patrimbnio da ACRFT: Solicitacao da Diretoria Administrativa, autorizacédo do
(a) Diretor (a) Presidente e aprovagéo da Assembleia da ACRFT;
b) Patrimbénio de Uso Exclusivo de Terceiros: Por meio de solicitacdo de

terceiros e autorizagao do Diretor Presidente.
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c) Patriménio de Terceiros sob a Responsabilidade da ACRFT: Por meio de
solicitacdo da Diretoria Administrativa, autorizacéo do (a) Diretor (a) Presidente
da ACRFT e do Responsével pelo patrimbnio (Terceiros).

No més de janeiro, a Diretoria Administrativa devera realizar o inventario patrimonial
para compor o Balango Patrimonial e classificar o patrimdnio inservivel ou patriménio

de acervo.

. O (A) Diretor (a) Presidente em conjunto com a Diretoria Administrativa devera emitir

0 parecer técnico se o patrimonio inservivel sera transferido para o ACERVO da
Histéria da Cultura Caicara / Ciranda de Tarituba, por meio de busca de relatos e

histéria do patriménio.

. O inventario patrimonial devera ser aprovado na Assembleia Ordinéria realizada até o

dia 30 de abril para aprovar o Relatorio de Atividade e Balanco Patrimonial do
exercicio anterior. A Assembleia Geral Ordinaria devera aprovar a destinacdo do

patriménio inservivel e acervo.

. O (A) Diretor (a) Presidente podera solicitar a qualquer tempo, uma Assembleia

Extraordinaria para aprovar:

a) Permuta de patrimoénio;

b) Classificar o patrimbnio como inservivel ou acervo quando necessitar liberar o
espaco fisico ou por medida de seguranca;

c) Entre outras negociacdes envolvendo o patriménio.

Em caso de perda, roubo, danos ou furto do patriménio, a Diretoria Administrativa
devera comunicar para o (a) Diretor (a) Presidente, que solicitara abertura de inquérito
administrativo e/ou criminal.

A Diretoria Administrativa podera solicitar o recolhimento do patriménio classificado
como inservivel para liberacdo do espaco fisico e/ou seguranca.

As instrucdes técnicas de uso do patrimonio serdo estabelecidas pelo (a) Diretor (a)
Presidente.

A identificac@o do patriménio (placa patrimonial) sera fixada em lugar visivel, exceto
patrimbnios que nao sejam permitidos o uso da identificacdo (risco de danos ao
patrimonio, arte, acervo, sem area de colagem ou por seguranca).

A reposicao do patriménio em caso de perda total sera de acordo com a especificagdo
do cadastro patrimonial ou de melhor padrdo existente no mercado, mediante

aprovacao do (a) Diretor (a) Presidente.
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Qualquer necessidade de manutencdo do patrimbnio, a Diretoria Administrativa
devera enviar o pedido ao (a) Diretor (a) Presidente.
A aquisicdo de patrimbnio somente ocorrera com aprovacao do (a) Diretor (a)
Presidente, devendo a Diretoria Administrativa formalizar o Termo Patrimonial.
O patriménio somente serd colocado a disposicdo para uso quando a Diretoria
Administrativa concluir o registro patrimonial.
A utilizacéo do patrimonio sera de uso exclusivo de interesse da ACRFT, ndo sendo
permitido, o uso para favorecimentos pessoais, principalmente dos Membros da
Diretoria Executiva e do Conselho Fiscal.
Ao adquirir um patrimdnio, a Diretoria Administrativa devera registrar no documento
fiscal de compra ou no recibo de doagédo ou permuta, o nimero de tombamento do
patrimdnio.
O registro do patriménio devera conter:

a) Numero do patrimonio;

b) Descricao detalhada do patrimonio;

c) Classificagdo de uso: Em uso / com defeito / necessita manutencao

d) Aquisicdo: Compra / doacdo / Permuta

e) Inservivel: Registro da ata da Assembleia Geral que aprovou como inservivel e

qgual a destinac&o do patrimonio

f) Acervo: Registro da ata da Assembleia Geral que aprovou como Acervo

g) Valor da Aquisicao:

h) Ano de Aquisicao:

20. A Diretoria Administrativa adotara formularios para controle do patriménio (Anexos |,

II, 11l e IV). No decorrer dos procedimentos administrativos poderao ocorrer alteracoes,

exclusdes e inclusédo de formularios de controle patrimonial.



Anexo |: Movimentag&o Patrimonial
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CIRANDA de
TARITUBA

ASSOCIACAO CULTURAL RECREATIVA E FOLCLORICA DE TARITUBA CNPJ
05.940.625/0001-57

MOVIMENTACAO PATRIMONIAL

NuUmero do Patrimbnio

Descricdo do Patrimonio

Local da Guarda do patriménio

Responsavel pela Guarda

Classificacdo da Movimentacao Patrimonial

[ ] Temporaria — Periodo de  / / a / /

[ ] Definitiva

Movimentacao Patrimonial

Local / Endereco de
Destino da Guarda

Nome:
Responsavel pela Guarda | Celular:

E-mail:

Autorizacdo da Movimentacdo Patrimonial

Data: / / Assinatura:
Diretoria — Presidéncia

Data: / / Assinatura:
Diretoria Administrativa

Termo de Compromisso

Declaro que recebi o patriménio descrito no presente instrumento de movimentagéo
patrimonial comprometendo em zelar e manter sempre a disposi¢ao para acompanhamento
da Diretoria Administrativa da ACRFT, bem como qualquer dano ou sinistro deverei
comunicar a Diretoria Administrativa e responder por processo administrativo.

Responsavel pela Guarda | Data: / / Assinatura:
do Patrimdnio

Termo de Devolucédo Patrimonial

A Diretoria Administrativa da ACRFT declara que recebeu o patriménio descrito no
presente termo em: [ ] Perfeita condi¢gdes [ ] Com registro de danos / sinistro conforme
registro abaixo:

Registro de Danos / Sinistro:

Diretoria Administrativa Data: / / Assinatura:




Anexo Il: Termo de Autorizag&o de Permanéncia do Patrimdnio de Terceiros
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CIRANDA de
TARITUBA

ASSOCIACAO CULTURAL RECREATIVA E FOLCLORICA DE TARITUBA CNPJ
05.940.625/0001-57

TERMO DE AUTORIZACAO DE PERMANENCIA DO PATRIMONIO DE

TERCEIROS
Nome:
Responsavel pela Patrimoénio | Celular:
E-mail:
Endereco:
Descricdo do Patriménio
Item Descrigdo Qt | Unid. Registro do Estado de

Conservacédo

Declaracao do Responsavel do Patriménio

Declaro que o patriménio detalhado no presente termo estard & disposicdo e na
responsabilidade da ACRFT e na ocorréncia de sinistro serd aberto um processo
administrativo investigatorio de responsabilidade pelo sinistro, bem como na necessidade de
devolucdo do patriménio, o pedido sera encaminhado para Diretoria Administrativa com
antecedéncia de 30 (trinta) dias.

Responséavel pelo Data: / [/ Assinatura:
Patrimonio

Recebimento e Autorizacdo de Permanéncia Patrimonial

Data: / / Assinatura:
Diretoria — Presidéncia

Data: / / Assinatura:
Diretoria Administrativa




Anexo lll: Termo de Registro de Sinistro
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TARITUBA

ASSOCIACAO CULTURAL RECREATIVA E FOLCLORICA DE TARITUBA CNPJ
05.940.625/0001-57

TERMO DE REGISTRO DE SINISTRO

NUmero do Patrimbnio

Descricdo do Patriménio

Local da Guarda do patriménio

Responsavel pela Guarda

Registro Sinistro

Data da Ocorréncia: / /
Nome:
Responsavel pelo Registro da Ocorréncia: | Celular:
E-mail:

Classificacdo da Ocorréncia: [ ] Danos [ ] Perda

Detalhamento da Ocorréncia:

Processo de Apuracado do Sinistro

Detalhamento:

Conclusio:

Parecer da Diretoria Administrativa:

Ciéncia Processual

Data: / / Assinatura;
Diretoria — Presidéncia

Data: / / Assinatura:
Diretoria Administrativa
Responsavel pela Guarda | Data: / / Assinatura:
do Patrimonio




Solicitante da
Movimentacédo do
Patriménio

Data:

/A

Assinatura:

Anexo IV: Inventario Patrimonial

Registro Patrimonial

Descricao

Local

Classificacdo de uso

Aquisicao

Inservivel

Acervo

Valor Aquisicao (R$)

Ano Aquisicéo

Foto do Patriménio




